ATRIBUTII POST

f)-atragere fonduri europene;

g)-administreazd site ul primariei;

h)-urméreste i rezolva reclamatiile, sesizate din partea unor cetiseni care
s au adresat organelor centrale ale administratiei publice locale si Presedentiei
Romaéniei ,conform OG nr.27/2002;

i)-indeplineste gi elaboreazd strategia de achizitii publice in vedrea
atribuirii de contracte prin SICAP;

j)-asigurd transparenta atribuirii contractelor de achizitii publice prin
publicare in SICAP a anuntului de intentie, & invitatiei de participare si anuntului
de participare; *

k)-aplicd corect leglsla';la in vigoare pr1v1nd achlzltnle publice;

1)-aplicd principii in elaborarea caietului de sarcini, intocmeste dosarul de
licitatie publicé;

m)-deruleazd Pprocedurile specifice de achizitie publicd, Gestioneazi
contestatiile formulate In procedura de atribuire a contractului, evalueazi ofertele
depuse, atribuie contractul de achizitie publica; :

n)-raspunde de péstrarea secretului profesional asupra tuturor act1v1ta§1lor
desfasurate n cadrul serv1c1u1u1 conform clauzei de confidentialitate si nu poate
fi obligat in nicio mrcumstan;a de cétre nicio persoand persoand fizicd sau juridicd
sa divulge secretul profesional ;

o)-redacteazd adrese catre diferite persoane si institutii;

p)-indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte
normative, prin hotérdri ale consiliului local, despozitii ale primarului ori
primate de la sefii ierarhici ;

r)-urmdreste derularea etapelor de realizare a proiectelor promovate la
nivelul localitétii noastre

s)-urmdreste portofoliul de proiecte si oportunitéti propuse de Priméria
Berevoesti in vederea realizérii si finantdrii pe etape de prioritati;

s)-respectd procedurile de lucru generale sepcifice institutiei;




